
ELENCO DEI RESPONSABILI E DEGLI INCARICATI DEL TRATTAMENTO DATI NEL CENTRO LINGUISTICO DI ATENEO 
 
Tipo archivi Nome Archivi Nome Responsabile Incaricati 
Informatici Anagrafica utenti del CLA 

 
Laura Tucciarelli Abdullahi Sirad 

Albanese Daniela 
Arcuri Emanuela 
Baldi Annamaria 
Brunetti Rita 
Cipriani Fabio 
De Francesco Lucia * 
Di Cosmo Francesca  
Fiorini Ilaria 
Fossi Marco 
Galligani Gianna 
Giotti Sandra  
Giunti Sandra 
Gufoni Marzia 
Honovà Hana 
Lunetta Loredana 
Neri Sara 
Poli Laura 
Sperandio Simona 
Vallesi Gianna * 
Viggiani Stefania * 
 
 
* incaricati speciali con 
incarico aggiuntivo di 
custodia delle credenziali e di 
amministrazione di sistema e 
di database 

Informatici della 
Segreteria 

1. Verbali e delibere 
2. Contratti di lavoro autonomo 

Gianna Galligani Gianna Galligani 



Amministrativa 3. Contratti 
4. Convenzioni 

Informatici detenuti da 
Csiaf 

1. Mandati e reversali  
2. Presenze 

Gianna Galligani 1. Sirad Abdullahi, Marzia 
Gufoni,  Loredana Lunetta 
(utente limitato a gestione 
inventari) 

2. Sirad Abdullahi, Fabio 
Cipriani 

Cartacei della 
Segreteria 
Amministrativa 

1. Mandati e reversali 
2. Verbali e delibere 
3. Corrispondenza in arrivo e in partenza e relativo 

protocollo 
4. Presenze 
5. Gare e procedure d’acquisto 
6. Contratti di lavoro autonomo 
7. Ricevute iscrizioni 
8. Contratti 
9. Convenzioni 
10. Fatture emesse 

Gianna Galligani 1. Sirad Abdullahi, Fabio 
Cipriani,  Marzia Gufoni, 
Loredana Lunetta 

2., 5. Sirad Abdullahi, Fabio 
Cipriani 

4. Sirad Abdullahi, Fabio 
Cipriani 

3., 6., 7., 8., 9., 10. Sirad 
Abdullahi, Fabio Cipriani,  
Marzia Gufoni 

Cartacei  1. Utenti corsi lingue straniere 
2. Richieste attivazione di corsi 
3. Certificati 
4. Richieste ripetizione test 
5. Utenti  corsi lingua italiana 
6. Utenti corsi lingua italiana in convenzione 
7. C.E.L. lingua italiana 
8. Fogli firma giornalieri utenti Servizio Test 

Simona Sperandio Abdullahi Sirad 
Albanese Daniela 
Arcuri Emanuela 
Baldi Annamaria 
Brunetti Rita 
Cipriani Fabio 
De Francesco Lucia  
Di Cosmo Francesca 
Fiorini Ilaria 
Fossi Marco 
Giotti Sandra 
Giunti Sandra 
Gufoni Marzia 
Honovà Hana 



Lunetta Loredana  
Neri Sara 
Poli Laura 
Tucciarelli Laura 
Vallesi Gianna  
Viggiani Stefania 

Cartaceo Presenze CEL Simona Sperandio Fabio Cipriani 
 
 


